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TUTORIAL 01 - INSCRIGAO EM EDITAIS

A) CADASTRO DE REALIZADOR (PROPONENTE)

e Acesse a plataforma Apporte pelo COMPUTADOR, e preferencialmente utilize o navegador Google
Chrome. A opgao de cadastro via CELULAR nao esta disponivel no momento.

e Acesse a plataforma através do LINK do edital no qual deseja se inscrever, fornecido pelo 6rgdo
governamental ou empresa que esta realizando o edital.

e Na pagina do edital, clique no botdo ENVIAR PROJETO:

INSCRICAO NO PROCESSO

e Clique em “CADASTRE-SE” na parte inferior direita:
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ACESSO

executiva@saui.com.br

Esqueceu sua senha? clique aqui

“ Nao tem uma conta? CADASTRE-SE




e Insira o enderego de e-mail que prefere utilizar no cadastro da plataforma, através do qual vai receber
eventuais comunidados dos editais nos quais estiver inscrito), defina uma senha de sua preferéncia e

clique em CONFIRMAR:

014, Realizador. Vamos comecar?

e No Passo 2, defina se vocé deseja inscrever um Realizador (Proponente) pessoa fisica ou juridica, e

insira os dados do Realizador em seguida, depois cliqgue em CONFIRMAR:

Passo 2

Deseja cadastrar um realizador Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica?

@) PessoaFisica () Pessoa Juridica

‘A O realizador é o responsavel legal pelo projeto e é quem devera
assinar quaisquer documentos necessarios em caso de patronicio
efetivado

Realizador Pessoa Fisica

e Pronto, apods este passo vocé esta cadastrado na plataforma Apporte como Realizador (Proponente).
e A préxima tela vai mostrar a DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE de uso da plataforma. E necessario
clicar em “Li e concordo com os termos” e depois em SALVAR E CONTINUAR, para dar inicio ao cadastro

de sua inscricdo no edital desejado.



B) REALIZACAO DA INSCRICAO/PROPOSTA NO EDITAL
e Apds concordar com a DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE vocé serd direcionado as perguntas

especificas do edital no qual esta se inscrevendo, como no exemplo abaixo. Sera necessario que

responda a todas as perguntas obrigatdrias e clique em SALVAR E CONTINUAR no final de cada pagina.

EXEMPLO:

DADOS DO AGENTE CULTURAL

Titulo (Obrigatorio)

Resumo (Obrigatério)

Valor Solicitado (Obrigatério)

e O numero de paginas e o numero de perguntas pode variar de edital para edital, e apds salvar a ultima

sessdo de perguntas, a ultima tela vai mostrar todo o cadastro preenchido revisdo e confirmacao:

Deseja confirmar sua inscricao no processo seletivo abaixo?

e Revise! Se quiser alterar alguma informagao ou documento, clique em VOLTAR. Se estiver tudo certo,
cliqgue em CONFIRMAR INSCRICAO no final da pagina. A tela vai mostrar a confirmac3o da sua inscri¢do

e vocé vai receber um email de confirmagao de inscrigao.

IMPORTANTE — Se quiser terminar sua inscrigdo num outro momento, salve as informagdes da tela

antes de sair. Quando quiser retomar o cadastro, acesse a plataforma pelo link www.apporte.me clique

em LOGIN na parte superior direita da tela, coloque seu e-mail e senha de acesso. Clique em
ACOMPANHAMENTO, MEUS PROJETOS. Ao lado da inscricdo que deseja editar, cliqgue no botdo

CONFIGURAR e EDITAR - Dai é sé continuar a cadastrar sua inscrigao.

SUPORTE TECNICO PLATAFORMA APPORTE: suporte@apporte.me

Segunda a sexta-feira, das 08h30 as 12h e das 13h as 17h30.



