ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICÍPIO DE APIÚNA
CNPJ  79 373 767 / 0001 - 16
Controladoria Interna
__________________________________________________________________________________________

ANEXO I
[bookmark: _GoBack]COMUNICADO DE ALTERAÇÃO DE PONTO

AO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Informamos que o(a) servidor(a)_______________________________________, Matrícula ___________, não teve o ponto registrado nos períodos abaixo e/ou teve a alteração do registro ponto nos períodos abaixo, em razão de ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________.

Dessa forma, para fins de correção no ponto do servidor, ficam registrados os seguintes horários:
	Dia
	Matutino
	Vespertino

	
	Entrada
	Saída
	Entrada
	Saída

	
	:
	:
	:
	:

	
	:
	:
	:
	 :

	
	:
	:
	:
	:

	
	:
	:
	:
	 :



Apiúna,____ de _________________de ________.


_________________________________
Secretário(a)Responsável




_________________________________
Servidor(a)

Ciente:

_________________________________
Departamento de RH
___________________________________________________________________________
Rua Quintino Bocaiuva, 204, Centro – Apiúna – SC. CNPJ: 79.373.767/0001-16 
e-mail: controleinterno@apiuna.sc.gov.br Fone: (47) 3353 2012
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